
РОЗПОРЯД?КЕННЯ
голови вIльшАнськоi рдЙонноi лр?rrАвноi АдмIнIстгацli

вiд '' 19 ll червня

КIРОВОГРАДСЬКОI ОБЛАСТI

ZOtýpo*y
смт Вiльшанка

Ns |22-р

Про затвердженця Шоложення
про вiддiл ведення .Щержавцого
реестру впборчiв ацарату
районноi державноI адмiнiстрацii

Вiдповiдно до пункту 4-1 частини першоi cTaTTi 39 Закону УкраiЪи <Про
мiсцевi дерrкавнi адмiнiстрацiТ>, Закону УкраiЪи кПро державну службу>,
постанови ЩентратrьноТ виборчоТ KoMicii вiд 26 лютого 20lб року J\b 58
<<Питання дiяльностi органу (вiддiлу) ведення .Щержавного реестру виборцiв та
регiона-гrьного оргаIIу (вiддiлу) адмiнiстрування.Щержавного реестру виборцiв>> :

1. Затвердити Положення про вiддiл ведення,Щержавного реестру виборцiв
апараry районноi державноi адмiнiстрацiТ (додаеться).

2. Визнати таким, що втратило чиннiсть, розпорядження голови районноТ
державноТ адмiнiстрацif вiд 02 серпня 20lб року J,{Ъ lбб-р <Про затвердження
Положення про вiддiл ведення ,.Щержавного реестру виборцiв апарату районноТ
державноi адмiнiстрацiЬ.

3. Контроль за виконанням даного розпорядження покJIасти на керiвника
апарату районноi державноТ адмiнiстрацii Куцареву О.В.

Перший засryпник голови
районноi державноi адмiнiстрацi[ с.нЕстЕров



ЗАТВЕРДЖЕНО

розпорядженням голови
Вiльшанськоi районноi
державноТ адмiнiстрацii вiд
19 червня 2018 року Nэ 122-р

районноi державноТ адi,iiнiстрацii (далi - вiддiл ведення Ресстру) е структурним
пiдроздiлом апараry районноТ державноi адмiнiстрацii, який утворюеться
головою районноТ державноТ адмiнiстрацii.

Вiддiл пiдзвiтний та пiдконтрольний голов1
адмiнiстрацiТ та керiвнику апараry ВiльшанськоТ
адмiнiстрацiТ.

1. Вiддiл ведення ,,Щержавного ресстру виборцiв апараry ВiльшанськоТ

ПОЛОЖЕННЯ
про вiддiл ведення.Щержавного ресстру виборцiв
апарату Вiльшанськоi районноi державноТ адмiнiстрацii

раионно1
раионноl

Z. Вiддiл ведення Реестру у своiй дiяльностi керуеться Констиryцiею
УкраiЪи, законаiчi}i Украiни, актами Президента УкраТни, Кабiнету MiHicTpiB
Украiни, I_{ентральноТ виборчоi KoMicii, MiHicTepcTBa закордонних справ
УкраiЪи, розпорядженнями голiв обласноi та районноi державних
адмiнiстрацiй, а також Положенням про вiмiл ведення Реестру.

З, Основними завданнями вiддiлу ведення Реестру е:

1) ведення .Щержавного реестру виборцiв (даrri - Реестр), до якого
заносяться вiдомостi про |ромадян УкраiЪи, якi мають право голосу вiдповiдно
до cTaTTi 70 Констиryцii УкраiЪи (д-i - виборцi) i проживають або
перебувають на територii населених пунктiв, якi входять до скJIаду
В iльшанського раrlону;

2) складання та уточнення спискiв виборцiв для проведенЕя виборiв i
референдумiв.

4. Вiддiл веденЕя Реестру вiдповiдно до покJIадених на нього завдань:
1) забезшечу€ ведення PeecTpyu що передбачае здiйсненЕя органiзацiйно-

правовоi пiдготовки та виконання в режимi записування таких дiй:
BHeceHIuI запису про виборця до бази даних Реестру;
внесення змiн до персон€lльних даних виборцiв, що

Реестру (даrri - персональнi данi Ресстру);
мiстяться в базi даних

знищення запису Реестру на пiдставах i у спосiб, що встановленi Законоlчt
Украiни <Про .Щержавний ресстр виборцiв>> (даrri - Закон) та рiшеннями

державноТ
державноТ

розпорядника Реестру, прийнятими згiдно iз Законом, з використанням
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вiзуа-гtьного та автоматизованого контролю за повнотою та коректнiстю
персональних даних Реестру;

2) веде облiк ycix дiЙ щодо змiни бази даних Реестру в порядку та за
формою, встановленими розпорядником Реестру;

З) забезпечус вiдповiдно до законодавства захист Реестру пiд час його
веденнrI, в тому числi дотримання вимог функцiонування комплексноi системи
захисту iнформацii в автоматизованiй iнформацiйно-телекомунiкацiйнiй
системi <<,Щержавний ресстр виборцiв>>;

4) визначае на пiдставi вiдомостей про виборчу адресу виборця номер
виборчого окруц, окруry з референдуму (зазначае закордонний округ) та номер
виборчоi дiлъницi, дiльницi референдуму, до яких вiдноситъся виборець;

5) в установленому законом порядку розгJшдае звернення громадян з
питань, пов'язаних з його дiяльнiстю;

б) проводить у разi потреби перевiрки вiдомостей про особу, зчвначених у
заявi про вкjIючення до Реестру чи змiну fi персонЕlльних дан}fх, внесених до
Реестру;

7) надсилае на виборчу адресу виборця повiдомлення про його вкJIючеЕня
до Реестру за формою, встановленою розпорядником Реестру;

8) надсилае на виборчу адресу виборця повiдомлення про внесення змiн до
його персон€lльних даних, внесених до Реестру;

9) надае на письмовий запит виборця, поданий у встановленому Законом
порядку, вiдповiдну iнформацiю з Реестру;

10) здiйснюе перiодичне поновлення, а також уточненнJl персон€rльних
даних Реестру;

11) забезпечуе у разi призначення виборiв чи референдумiв складання,
УТОчнення та виготовлення спискiв виборцiв на виборчих дiльницях, дiльницях
референдрrу вiдповiдно до законодавства;

12) здiйснюе вiдповiдно до законодавства заходи щодо тимчасовоТ змiни
мiсця голосування виборця без змiни його виборчоi адреси;

13) виготовляе iMeHHi запрошення виборцям на вибори чи референдуми у
випадк€lх, передбачених законодавством;

i4) ОтРимУе вiд дiльничних виборчих комiсiй вiдомостi про змiни, BHeceHi
НИМИ ДО УТОЧНеНИХ Спискiв виборцiв, дJlя опрацювання в установленому
Законом порядку;

15) проводить перевiрку зверненъ полiтичних партiй, розгляда€ запити
виборчих комiсiй в установленому Законом порядку;

16) надае необхiдну iнформацiю на запит суду стосовно уточнення
вiдомостей про виборця у зв'язку з розгJuIдом адмiнiстративноi справи щодо
уточнення списку виборцiв;

17) надае в установJIеному законом шорядку статистичну iнформацiю про
кiлъкiснi характеристики виборчого корrтусу на пiдставi вiдомостей Реестру;

18) проводить перевiрку некоректних вiдомостей Реестру, виявлених
розпорядником Реестру;



19) формуе подання до Щентральноi виборчоТ KoMicii щодо виборчих
дiльниць, якi iснують на постiйнiй ocHoBi, за наданими суб'ектами tx внесення
вiдомостями;

20) здiйснюе облiк виборчих дiльниць, якi iснують на постiйнiй ocHoBi;
2|) вносить до Реестру данi цро номери i Itдежi одномандатних,

територiапъних виборчих округiв пiсля отриманнrI вiд територiальних виборчих
комlсlи рlшення про утворення таких округlв;

22) передае до Щентральноi виборчоi KoMicii змiст рiшень та повiдомлення
виборчих комiсiй у передбачених законодавством випадках;

2З) здiлiснюе H€LiIamTyBaHюI та супроводження програмного i технiчного
забезпеченIш Ресстру;

24) здiйснюе iншi функцiТ вiдповiдно до законодавства, необхiднi для
виконаннrI покJIадених на нъого завдань.

5. ПокладеннrI на вiддiл ведення Ресстру завдань, що виходять за межi його
коillпетенцii, не догryскасться.

б. Вiддiл веденнrt Реестру мае право одержувати в установленому порядку
вiд виборцiв, органiв виконавчоi владлr, органiв мiсцевою самоврядування,
виборчих комiсiй, комiсiй референдуму, закJIадiв, установ та органiзацiй, ix
посадових осiб iнформацiю, докрленти та матерtалlи, необхiднi для виконання
покJIадених на нього завдань.

7. Вiддiл ведення Реестру апараry районноi державноТ адмiнiстрацii
взаемодiе у процесi виконання покJIадених на ньою завдань iз структурнрliчlи
пiдроздiлами районноi державноi адмiнiстрацii, органами мiсцевого
самоврядування, виборчими комiсiями, а також закJIадами, установами та
органiзацiями Bcix форtrл власностi, об'еднаннями |ромадян i окремими
цромадянами.

8. Вiддiл ведення Реестру очолюе нач€Llrьник, який мае вицry ocBiTy за
освiтньо-кватriфiкацiйним piBHeM магiстра, ста)к роботи не менше одного року
на посадах державноТ служби категорii "Б" чи "В" або досвiд роботи в органах
мiсцевого самоврядуванЕя, або досвiд роботи на керiвних посадах пiдприемств,
установ та органiзацiй незалежно вiд форми власностi, вiльне володiння
державною мовою.

9. Начальник вiддiJIу ведення Реестру.
1) забезпечуе виконання на вiдповiднiй територii законiв УкраiЪи про

вибори та рефереЕдуl!!и з питань, що стосуються дiяльностi вiддiлу веденrrя
Реестру; ,

2) здiйснюе керiвництво дiяльнiстю вiддiлу i несе персон€tльну
вiдповiдальнiсть за виконання покладених на вiддiл завдань;

3) розподiляе обов'язки мiж працiвникалли вiддiлу; видае накази у випадках
та в порядку, визначених Законошr, органiзовуе i контролюе Тх виконання;

4) забезпечуе в межах cBoix повноважень зберiгання iнформацiТ з
обмеженим доступом вiдповiдно до законодавства;
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5) вносить у встановленому порядку пропозицiТ щодо фiнансового
забезпечення роботи вiддirry веденнrI Реестру;

6) пiдписуе визначенi Законом документи, що скрiплюються печаткою
вiддirry;

7) вносить у встановденому законодавством порядку пропозицiТ стосовно
притягненнrI до вiдповiдшrьностi осiб, винних у порушеннi Закону;

8) забезпечуе в установленому законом порядку представництво iHTepeciB
вiддilry ведення Реестру в судах;

9) знищуе електроннi документи пiсля закiнчення cTpoKiB ik зберiгання;
10) Биконуе iншi повноваження згiдно з актами закоЕодавства Та

Положенням про вiддiл.

10. Начаrrьник та спецiатliсти вiддirry ведення Ресстру призначаються на
посади та звiльrrяються з посад керiвником апараry районноi державноi
адмiнiстрацiТ в установпеному законодавством порядку.

1 1. Струкryра та чисельнiсть працiвникiв вiддirry ведення Реестру
визначасться вiдповiдно до вимог постаIIови Кабiнету MiHicTpiB УкраiЪи вiд 18

липня 2007 polry Ns 94З ",Щеякi питаннrI утворення органiв (вiддiлiв) ведення та

регiональних органiв (вiддiлiв) адмiнiстрування .Щержавного реестру виборцiв"
та затверджуеться розпорядженням голови районноi державноТ адмiнiстрацii за

поданням керiвника апарату районноТ державноi адмiнiстрацiТ.

|2. Вiддiл ведення Ресстру мае власну печатку та бланк, форми яких
встановленi Щентр€tпьною виборчою комiсiею.

Керiвник апараry*
palioHHoi державноi адмiнiстрацii о.кушрЕвА


